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Manual de Procedimentos relativo a elaboracao e revisdao do Plano de Prevengao de Riscos
de Corrupcdo e Infragdes Conexas da Comissdo de Coordenacdo e Desenvolvimento
Regional do Alentejo, I.P.

Introducao

O Decreto-Lein.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, criou 0 Mecanismo Nacional Anticorrup¢ao
e aprovou o Regime Geral de Preven¢do da Corrupgao (RGPC), aplicavel aos servicos e as
pessoas coletivas da administracdo direta e indireta do Estado, das regides autonomas, das
autarquias locais e do setor publico empresarial que empreguem 50 ou mais trabalhadores
(conforme artigo 2.°, n.° 2 do RGPC).

Do elenco dos instrumentos de cumprimento normativo (artigo 5.° do RGPC), consta o plano
de prevengao de riscos de corrupgao e infragdes conexas (PPR), a que se refere o artigo 6.° do
RGPC.

De acordo com esse artigo 6.°, as entidades devem adotar e implementar um PPR que abranja
toda a sua organizacdo e atividade, incluindo areas de administragdo, de dire¢do, operacionais
ou de suporte, e que contenha a identificagdo, andlise e classifica¢do dos riscos e das situagdes
que possam expor a entidade a atos de corrupgdo e infragdes conexas, incluindo aqueles
associados ao exercicio de fungdes pelos titulares dos o6rgdos de administragcdo e diregdo,
considerando a realidade do setor e as areas geograficas em que a entidade atua, e as medidas
preventivas e corretivas que permitam reduzir a probabilidade de ocorréncia e o impacto dos
riscos e situacoes identificados.

Do PRR deve constar as areas de atividade com risco de pratica de atos de corrupgao e
infragdes conexas, a probabilidade de ocorréncia e o impacto previsivel de cada situagdo, de
forma a permitir a graduacdo dos riscos, as medidas preventivas e corretivas que permitem
reduzir a probabilidade de ocorréncia e o impacto dos riscos e situagdes identificados, as
medidas de prevengdo mais exaustivas nas situagdes de risco elevado ou maximo, sendo
prioritdria a respetiva execu¢do nestes casos, € a designacdo do responsdvel geral pela
execugao, controlo e revisdao do PPR.

Os procedimentos a que este documento se reporta visam, unicamente, operacionalizar os
procedimentos relativos a elaboracdo e revisdo do PPR da Comissao de Coordenagdo e
Desenvolvimento Regional do Alentejo, I.P. (CCDR Alentejo, I.P.).

Artigo 1.°
Objeto
O presente Manual de Procedimentos estabelece as normas e os procedimentos internos
associados a elaboragdo e a revisao do Plano de Prevengao de Riscos de Corrupgao e Infragdes

Conexas (PPR), da CCDR Alentejo, I. P.

Artigo 2.°
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Abrangéncia do PPR

O PPR deve abranger toda a organizagao e atividade da CCDR Alentejo, I.P., incluindo areas
de administracdo, de direcdo, operacionais ou de suporte, e conter a identificacdo, andlise e
classificagdo dos riscos e das situagdes que possam expor a CCDR Alentejo, 1.P., a atos de
corrupcdo e infragdes conexas, incluindo aqueles associados ao exercicio de fungdes pelos
titulares dos orgdos de administragdo e dire¢do, considerando a realidade do setor e as areas
geograficas em que a CCDR Alentejo, I.P., atua, e as medidas preventivas e corretivas que
permitem reduzir a probabilidade de ocorréncia e o impacto dos riscos e situagdes
identificados.

Artigo 3.°
Conteudo do PPR

Do PRR deve constar as areas de atividade com risco de pratica de atos de corrupgdo e
infracdes conexas, a probabilidade de ocorréncia e o impacto previsivel de cada situagdo, de
forma a permitir a graduacdo dos riscos, as medidas preventivas e corretivas que permitem
reduzir a probabilidade de ocorréncia e o impacto dos riscos e situagdes identificados, as
medidas de prevengdo mais exaustivas nas situagdes de risco elevado ou maximo, sendo
prioritaria a respetiva execucdo nestes casos, € a designacdo do responsavel geral pela
execucao, controlo e revisao do PPR.

Artigo 4.°
Competéncia

Compete a Divisdo de Auditoria e Transparéncia (DAT) da CCDR Alentejo, I.P., em
cumprimento do determinado pelo responsavel geral pela execucdo, controlo e revisdo do PPR
da CCDR Alentejo, I.P., executar os procedimentos adequados com vista a obten¢do da
informagao necessaria a elaboragdo ou revisao do PPR e proceder a elaboracdo ou revisao do
mesmo.

Artigo 5.°
Aprovacao da matriz de analise do nivel de risco

A DAT propde e remete para aprovagao do responsavel geral pela execugao, controlo e revisao
do PPR da CCDR Alentejo, I.P., a matriz de andlise do nivel de risco.

Artigo 6.°
Informagdes a solicitar para elaboragdo ou revisao do PPR

A DAT solicita aos dirigentes das unidades organicas da CCDR Alentejo, I.P., por correio
eletronico, que:

a) identifiquem as fungdes/atividade em que existem potenciais riscos de corrupgao e de
infragoes;

b) identifiquem esses potenciais riscos;

c) apresentem medidas preventivas e corretivas adequadas a colmatar a ocorréncia dos
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potenciais riscos identificados;
d) procedam a uma andlise do nivel de risco para cada risco identificado.

Artigo 7.°
Divulgacao da matriz de analise do nivel de risco

Em conjunto com a solicitagdo das informagoes referidas no artigo anterior, a DAT fornece
aos dirigentes das unidades orgéanicas da CCDR Alentejo, I.P., a matriz de analise do nivel de
risco, aprovada nos termos do artigo 5.°, acompanhada das notas explicativas sobre a mesma
que se revelarem adequadas, que permita aos dirigentes das unidades organicas proceder a
analise do nivel de risco para cada risco identificado, conforme alinea d) do artigo anterior.

Artigo 8.°
Prazo para prestagao das informagdes

Os dirigentes das unidades organicas deverdo, no prazo fixado pela DAT, informar nos termos
referidos no artigo 6.°.

Artigo 9.°
Elaboragao do PPR ou da sua revisao

Ap0s rececdo das informacdes prestadas pelos dirigentes das unidades orgéanicas e dos
eventuais esclarecimentos que, sobre as mesmas, forem solicitados pela DAT, a DAT procede
a elaboracdo do PPR ou a sua revisao, conforme for o caso.

Artigo 10.°
Submissdo e aprovagao do PPR ou da sua revisao

Uma vez elaborado, ou revisto, o PPR é submetido ao responsavel geral pela execucao,
controlo e revisdo do PPR da CCDR Alentejo, I.P., a fim de ser remetido, para aprovagao, ao
Conselho Diretivo da CCDR Alentejo, 1.P.

Artigo 11.°
Dever de colaboracao

Por a elaboragdo do PPR e a sua revisao nao dispensar a articulagdo com as demais unidades
organicas da CCDR Alentejo, I.P., as mesmas deverao prestar a DAT as informagdes que lhes
vier a ser solicitada nos prazos que forem definidos.

Artigo 12.°
Publicitag¢ao

1. O PPR ou o PPR revisto, ap6s aprovado pelo Conselho Diretivo da CCDR Alentejo,
I.P., ¢ publicitado na Intranet e na pagina oficial da CCDR Alentejo na Internet, no prazo de
10 (dez) dias contados desde a data da respetiva aprovacao pelo Conselho Diretivo.

2. O PPR ou o PPR revisto ¢ comunicado ao membro do Governo responsavel pela
superintendéncia e tutela da CCDR Alentejo, I.P., para conhecimento, a Inspe¢ao-Geral da
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Agricultura, do Mar, do Ambiente e do Ordenamento do Territorio e ao Mecanismo Nacional
Anticorrupcao, no prazo de 10 (dez) dias contados desde a data da respetiva aprovagdo pelo
Conselho Diretivo.

Artigo 13.°
Revisdo

Sem prejuizo de se poder proceder a sua revisdo em qualquer tempo, o presente Manual de
Procedimentos deve ser revisto a cada trés anos ou sempre que se opere uma alteragdo nas
atribuicdes ou na estrutura organica da CCDR Alentejo, I.P., que justifique tal.

Artigo 14.°
Aplicacdo subsidiaria

Em tudo o que ndo esteja especificamente previsto no presente Manual aplica-se
subsidiariamente o previsto no Regime Geral de Prevenc¢dao da Corrup¢do aprovado pelo
Decreto-Lein.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, e na demais legislagdo que se revelar aplicavel.

Artigo 15.°
Aprovacdo e entrada em vigor

O presente Manual de Procedimentos ¢ aprovado pela CCDR Alentejo, I.P., e publicitado na
pagina da Intranet e na pagina oficial da Internet da CCDR Alentejo, I.P., entrando em vigor
no dia util seguinte a esta publicitacdo, ou, ocorrendo esta em dias diferentes nas referidas
paginas, no dia util seguinte a ultima das publicita¢des.
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